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主後2017年1月4日
台基長(61)總財字第051號
收文者：事業機構單位首長
副本︰查帳委員、蔡幸君秘書、吳旻靜主任、陳幸如課長、潘稀祺牧師、徐蓮穗課長、陳幸如課長、劉麗卿經理、詹天民副院長、劉芳妤秘書、吳政道牧師、莊淑娟會計、蘭大衛紀念教會、周欣儒專員。
主旨：第61屆台灣基督長老教會總會事業機構財務會計監查由。

說明：
1、 依據教會法規財務委員會條例第四條第三款規定辦理。
2、 請受檢單位備妥2016年1月1日至2016年12月31日之年度決算表、現金簿、分類簿、月報表、定存單正本、存摺、傳票（含憑證）、受檢日前一天現金並附現金調節表等受檢
3、 2017年各事業機構分區查帳時間及地點安排請參閱附件。
4、 當日無法受檢而更改日期，或受檢當日未到，而另行安排皆視為補檢，檢查委員之差旅費用，須由受補檢單位支付之。
5、 其他相關事宜請連絡總會事務所02-2362-5282分機170白哲宏長老或分機270助理林惠雯。
6、 謹祈!主恩永偕
主委：蔡裕明

2017年台灣基督長老教會事業機構分區查帳日期及工作分配
	區別
	日期
	時間
	受檢單位
	地點
	查帳人員名單

	北區
(一)
	3

月

02

日

(四)
	上午10:00
	馬偕紀念醫院
(含淡水院區)
	台北市中山北路二段92號9樓

02-2543-3535#2002

蔡幸君秘書

02-2543-3535#2098

吳旻靜主任
	(召)蔡裕明長老

林乃珠長老
施英德長老

	
	3

月

02

日

(四)
	上午10:00
	新竹馬偕紀念醫院
	新竹市光復路二段609號

03-516-6868#2099
陳幸如課長
	(召)游國賓長老

黃伯棟長老
陳秋津長老

	
	3

月

02

日

(四)
	上午10:00
	台東馬偕紀念醫院
	台東市長沙街303巷1號

089-310-150#212潘稀祺牧師
089-310-150#221徐蓮穗課長
	(召)劉金榕長老

張素蓮長老


	南區
	3

月

06

日

(一)
	上午9:30
	高雄宣教中心

財團法人、勞工關懷中心、海員漁服中心

身心障礙關懷中心、
身心障礙福利中心

屏東身心障福中心

原住民社區發展中心
	高雄宣教中心

高雄市山東街142號4樓

07-322-0669#407周欣儒專員
	(召)陳平福長老

魏正宗長老

胡錦章長老

羅淑媛長老

	
	3
月
07
日
(二)
	上午10:00

	台灣教會公報社、加利利宣教中心
	台灣教會公報社3樓

台南市東區青年路334號06-235-6277#114劉麗卿經理
	(召)林乃珠長老

胡錦章長老

劉金榕長老

	
	3
月

07日

(二)
	下午2:00
	新樓醫院
	新樓基督教醫院6樓簡報室

台南市東門路一段57號

06-274-8316#5162吳政道牧師

06-274-8316#5162莊淑娟姊妹-

會計室
	(召)林乃珠長老

胡錦章長老

劉金榕長老

	中區
	3
月

08
日
(三)
	上午10:00
	彰化基督教醫院
	彰化基督教醫院

福懋大樓三樓F031會議室

彰化市建寶街20號

詹天民副院長

04-723-8595#1017、1016劉芳妤秘書
	(召)蔡裕明長老

游國賓長老
羅淑媛長老
陳平福長老

	
	3
月

08
日
(三)
	下午2:00
	利巴嫩山莊

謝緯營地

(青年營地)
	蘭大衛紀念教會
牧師館會議室

04-711-1643
	(召)陳秋津長老

游國賓長老

	北區

(二)
	3
月
09
日
(四)
	上午9:30
	地點：總會事務所2樓會議室

9:30傳福會、平安基金會、平安園、宣教基金會、

    原宣法人、美南差會、宣教中心、總會及

    各委員會、使徒出版社

10:00婦展(松年長春)、傳播基金會(新眼光電視

     台)
	全體財委


· 依據總會第61屆第5次財委會第(四)案決議辦理。

· 受檢單位需備資料：2016年1月1日至2016年12月31日之年度決算表、現金簿、分類帳、月報表定存單正本、存摺、傳票(含憑證)、受檢日前一天現金並附現金調節表等受檢。

· 通過受檢單位若當日無法受檢而更改日期，或受檢當日未到，再行安排受檢時間，皆為補檢查，檢查委員支差旅費用，須由受檢單位支付之。
	台灣基督長老教會
	
	
	


現金調節表

2017年3月  日
	項目
	金額

	A.受檢前一日現金餘額
	

	B.加︰支出總額
(2017年1月1日至受檢前一日)
	

	C.減︰收入總額
(2017年1月1日至受檢前一日)
	

	D.＝現金結餘
(2016年12月31日)
	

	備註︰A+B-C＝D


財團法人台灣基督長老教會

總會財務委員會監查財務狀況記錄表

	監查日期
	2017
	年
	
	月
	日
	檢查人
	

	監查單位
	
	送檢人
	

	會計制度部份
	一、會計制度：□ 曆年制 □ 非曆年制(     年   月   日至     年  月  日) 

二、會計基礎：□ 現金基礎(現金收付制) □ 權責基礎：(權責發生制)

三、存貨管理：□ 實地盤存制           □ 永續盤存制

四、固定資產：□ 按年或月提折舊        □ 不提列折舊(列當期費用、列資本門)
五、會計憑證：□ 原始憑證             □ 記帳憑證

六、會計帳簿：□ 現金簿       □ 分類簿    □ 分類帳

              □ 明細分類帳(銀行存款、存貨、固定資產、應收應付明細帳)
七、會計報告：□ 資產負債表 (平衡表) □ 損益表 (收支表)  □ 存貨明細表

               □ 庫存現金及銀行存款明細表 □ 財產目錄(固定資產明細表)

              □ 現金調節表              □其他

	出納庫存部份
	報表日期：          年         月         日

報表登記金額：

1.庫存現金：            元
(截至   年   月   日止實際盤點金額               元，附調節表)

2.活期存款：            元     3.定期存款：               元

4.支票存款：            元     5.郵局存簿：               元

6.劃撥帳戶：            元     7.基金：               元

合計                     元

檢查結果：1.與帳載數目  □ 相符    □ 不符(差額：               元)

2.質押情形    □ 無      □   有 (對象：                 )

3.貸款金額                 元

	會計處理
	     年度決算(自     年     月    日起至     年     月     日止)

上年度結存金(A)            元。

本年度總收入(B)            元(不含上年度結存金)，總支出(C)             元

本年度結餘(絀) (D=B-C)             元，累計結餘(絀) (E=A+B-C)          元

監查項目：一、會計憑證是否齊全     □ 完善  □ 尚可  □ 有待改進

二、會計簿冊是否齊全     □ 完善  □ 尚可  □ 有待改進

三、會計報告是否齊全     □ 完善  □ 尚可  □ 有待改進

四、會計處理程序是否適宜 □ 完善  □ 尚可  □ 有待改進

五、預算執行是否嚴謹     □ 完善  □ 尚可  □ 有待改進

六、有無違規情事         □ 無    □ 待改進

	人事費、及

懸列科目
	一、人事費用                    元    占總支出之            %

二、暫收款                      元    三、暫付款                  元

四、應收未收款                  元    五、應付未付款              元

	補助款
	總會或機構補助款                  元     占總收入之            %

	建議改進部份
	一、

二、

三、

四、

	監查委員
	


※「會計制度部分」出納庫存、會計處理之收支金額，人事費、懸列科目補助款等欄位，請受檢單位填寫。
