
急難救助申請流程及說明 

2018.5.22修訂 

流程圖： 

 

            

 

         + 

           

 

 

           + 

 

             

 

            

            寄送總會教社 

             委員會 

 

 

 

 

               未通過 

  通           

  過           

 

 

 

 

    由部長  前往關心慰問！ 
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   寄總會教 社委員會 

 

下載點：http://society.pct.org.tw/download.htm 

申請 

公文 

申請單 

總會教社審核 

退件！ 

不發放慰問金 

核銷完畢 

相關證明 

說明： 

1. 緊急災難發生後，由地方教會牧者填妥

申請表格並附上相關證明文件（請參考

以下注意事項），將受助者資料交由中

會/族群區會教社部；經教社部長實際

暸解狀況，必要時呈請總會教社委員會

關心。 

2. 申請人為非信徒時，需接受地方教會牧

者關心。 

3. 當地教會從事發當日起算，需在六個月

內正式向中會教社部提出申請；中會教

社部於一個月內，將申請公文、申請單

及相關證明文件寄送總會教社委員會

審核。 

4. 經總會教社審核通過者，請部長準備領

據，以利財務室出帳。 

5. 請部長擇日前往關懷，並將簽收單由受

助者及部長簽收後，連同核銷公文寄回

總會教社辦理核銷。 

6. 遇有緊急重大特殊災難，當地教會及中

區會教社部長，應儘速聯絡總會教社委

員會關懷。 

7. 相關注意事項請參考以下說明，如還有

其他問題，請與總會教社委員會聯絡。 

準備領據 

簽收單 

核銷公文 

http://society.pct.org.tw/download.htm


急難救助注意事項 

2018.5.22修訂 

1.急難救助補助對象如下： 

(1) 本宗信徒因重大災難死亡或發生意外死亡者。 

(2) 一般民眾死亡之重大災害（此需中會/族群區會教社部及地方教會呈報資料申

請並願意接受後續關懷者）。 

(3) 本宗信徒住屋因火災、地震、土石流或水災等因素毀損或全倒無法居住者。 

(4) 本宗信徒因災難或意外重傷住院者。 

2.相關證明文件： 

(1) 天災（風災、水災、地震、土石流等），依據新聞或中央氣象局發報之日期

為準，受災之照片（必備）。 

(2) 火災：照片（必備）、火災證明、火場鑑識證明或消防隊的災害登記資料。 

(3) 死亡：地方法院或醫院開立之死亡證明書。 

(4) 重大事故：照片（必備）、報案證明、診斷證明。 

(5) 房屋倒塌：照片（必備）。 

(6) 其他：低收入戶證明、戶籍謄本等。 

3.索取急難救助常用表格： 

(1) 分發給各教會的「急難救助手冊」。 

(2) 本手冊「常用表格」 

(3) 「總會教社委員會網站」→下載區（網址：http://society.pct.org.tw/） 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

下載點：http://society.pct.org.tw/download.htm 
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台灣基督長老教會與社會委員會【房屋毀損】慰問金申請總表 

2018.5.22修訂 

中會/族群區會教社部長：              填表者：              教會               牧師 

編號 教會 
受災戶 
姓名 

受     災     情     況 
備   註 

(慰問金金額) 
原 始 資 料 鄉公所或其他

單位證明資料 全毀 半毀 證明文件 
相片 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

※註：若有「證明文件或相片」以及「辦公所或其他單位證明」等資料，請於欄中註明「如附件」 

下載點：http://society.pct.org.tw/download.htm 
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台灣基督長老教會總會教會與社會委員會 

【急難救助】慰問金申請單 
2018.5.22修訂 

日    期：20   年    月      日                    ※編號：__________                                                               

事    由：申請急難救助補助 

申請範圍：□風災（註：            颱風）  □火災   □水災   □重大事故 

          □地震  □其他                  

申 請 者：◎姓名：                     (親簽) 

            ◎身份證字號：_________________  手機/電話：＿＿＿＿＿ ＿ 

            ◎聯絡地址：____________________________________________ 

            ◎所屬教會：＿＿＿＿  ＿＿中會/族群區會               教會 

   關懷牧者：＿＿＿＿＿＿＿＿＿   手機：＿＿＿＿＿ ＿(必填) 

   

備註：信徒「          」 □全倒（全毀） □半倒（半毀） □死亡 □失蹤 □受傷 

  ＜附件＞證明文件或相片 

 

 

 

 

 

 

● 審核結果：□通過      □不通過 
● 審 核 者：總會教會與社會委員會：                  
● 核准金額：                 元慰問金 
● 備    註：  

下載點：http://society.pct.org.tw/download.htm 
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台灣基督長老教會總會教會與社會委員會 

本宗教會－慰問金簽收單 
2018.5.22修訂 

※編號：              

日  期：20   年       月      日  

事  由：茲 收到總會教會與社會委員會之慰問金， 

        計新台幣   萬   仟  佰  拾  元整(NT        ) 

  ◎註： □禮拜堂毀損（火災、風災、水災、地震） 

         □其他                                        

                                              

◎領款教會：___________中會/族群區會              教會 

◎聯絡地址：                                        

◎電    話：____________________ 

◎教會領款代表人：                    (親簽) 

      身份證字號：                     

 

中會/族群區會教社部經手人：                      （簽名） 

總會教會與社會委員會代表：                       （簽名） 

 
 

下載點：http://society.pct.org.tw/download.htm 
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台灣基督長老教會總會教會與社會委員會 

本宗信徒－慰問金簽收單 
2018.5.22修訂 

※編號：                

日  期：20     年      月     日  

事  由：茲  收到總會教會與社會委員會之慰問金， 

     計新台幣   萬  仟  佰  拾  元整(NT＄        ) 

    

    ◎註： □死亡  ＊原因：__________________________  

         □失蹤   □重傷住院   □重大事故   □受傷   

         □房屋毀損（火災、風災、水災、地震） 

         □其他                               

受災者：             ※        中會/族群區會         教會 

領款人：◎姓 名：                  （親簽） 

  ◎身份證字號：                ※與受災者關係：           

  ◎所屬教會：          中會/族群區會           教會 

  ◎聯絡地址：                                          

  ◎手機/電話：                      

中會/族群區會教社部經手人：                      （簽名） 

總會教會與社會委員會代表：                       （簽名） 
 

下載點：http://society.pct.org.tw/download.htm 
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台灣基督長老教會總會教會與社會委員會 

一般民眾－慰問金簽收單 
2018.5.22修訂 

※編號：                

日  期：20    年   月    日  

事  由：茲 收到總會教會與社會委員會之慰問金， 

      計新台幣   萬  仟  佰  拾  元整(NT＄        ) 

    ◎註：□死亡  ＊原因：                           

        □失蹤   □重傷住院   □重大事故   □受傷   

        □房屋毀損（火災、風災、水災、地震） 

        □其他                                    

領款人：◎姓 名：                          （親簽） 

        ◎身份證字號：                            

◎聯絡地址：                              

◎手機/電話：                             

 

中會/族群區會教社部經手人：                       （簽名） 

總會教會與社會委員會代表：                       （簽名） 

下載點：http://society.pct.org.tw/download.htm 

http://society.pct.org.tw/download.htm


 下載點：http://society.pct.org.tw/download.htm                                                            2017.05.04 通過  2018.11.26 修訂 

台灣基督長老教會總會教會與社會委員會 
家屋重建計畫申請表         編號：           

申請人                       (親筆簽名) 連絡電話  

申請地址  

家戶成員 現住人數        人，有收入者       人，被撫養者       人 

使用狀況 
□現住自有房屋(□房屋稅籍編號           、□未經核准建物)     

□現住租屋/親友房屋    □不堪居住已搬離(地址：                          ) 

申請事由 
□＿＿   ＿風災    □＿   ＿＿水災       □＿   ＿＿震災  

□火災(說明：                     ) □其他                                 

申請身分 □本宗信徒-               中會/族群區會           教會   □一般民眾 

申請項目 
□修建(□屋頂       坪 □屋牆      坪  □其他                        坪) 

□重建(坪數為              坪) 

檢附文件 

(缺一不可) 

□財產清冊(國稅局) 

□土地權狀影本 

□同意使用切結書(使用狀況為租屋/親友房屋，請原屋主提供) 

□戶籍謄本或戶口名簿影本 

□中低收入戶證明影本/清寒證明(村里長提供)，特殊認定者免附。 

□損害情形照片(申請時檢附)、修建中照片及完工照片(驗收時檢附)。 

關懷牧者                教會                          (親筆簽名) 

經 手 人                中會/族群區會教社部長：                       （簽章或蓋章） 

請完整填具申請表，送交本會(台北市羅斯福路 3段 269巷 3號)，以下由審查人員填寫 

處
理
審
查
結
果 

收件日期：                   收件者： 

實勘日期：                   實勘者： 

說明： 

□修建，動工日期：         (年/月/日)，工程團隊：                  。 

□重建，動工日期：         (年/月/日)，工程團隊：                  。 

□不符合資格/其他，說明：                                               

                                                                        

鑑價：新台幣               元，鑑價單位/承辦人： 

驗收日期：                     總會教社委員會： 

http://society.pct.org.tw/download.htm


     2014.10.04通過 

    台灣基督長老教會總會教會與社會委員會-義工名冊           值日:       

編號 姓名 性別 單位(教會/學校/機構) 連絡電話 報到 簽退 *時數 專長 工作項目 

1  林範例 (參考) 男 台北大專學生中心 0900-123456  10130830 10131730  *9 清潔   打掃淤泥 

2              
 

    

3              
 

    

4              
 

    

5              
 

    

6              
 

    

7              
 

    

8              
 

    

9              
 

    

10              
 

    

11              
 

    

12              
 

    

13              
 

    

14              
 

    

15          

備註：*時數欄位由工作人員填寫。 

下載點：http://society.pct.org.tw/download.htm 
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2014.10.04通過 
 

服 務 證 明  
 

茲證明  台端於○○○○年○月○日期間，投入○○(事件)義工服務，

協助○○○○○○(事工內容)等事工，共計○○小時。 

其熱忱奉獻，愛心服務，嘉惠受災民眾，充分發揮志願服務精神！做出

好鄰舍的愛心見證。特頒此證明以茲感謝與鼓勵。 此致 

○○○(姓名)  先生/小姐 

 
 

證書號碼：OO年份OO事件000(編碼) 

台灣基督長老教會總會教會與社會委員會 

○○屆主委       ○○○牧師 

○○中會教社部長   ○○○牧師 

主後      年   月   日 

○○教會 

參考範本 

下載點：http://society.pct.org.tw/download.htm 
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義工自我安全管理切結書 

 

本人   林範例  自願參加 尼伯特風災 義工服務工作，因未投保意外險，故願自

行承擔服務期間所有風險。此致 

 

台灣基督長老教會 

 

立書人(簽名)： 林範例  

身分證字號：E123456789 

日期：2016年 OO月 OO日 

 

義工自我安全管理切結書 

 

本人                 自願參加             義工服務工作，因未投保意外險，故願自行承擔

服務期間所有風險。此致 

 

台灣基督長老教會 

 

立書人(簽名)：                 

身分證字號：                 

日期：      年    月    日 

 

義工自我安全管理切結書 

 

本人                 自願參加             義工服務工作，因未投保意外險，故願自行承擔

服務期間所有風險。此致 

 

台灣基督長老教會 

 

立書人(簽名)：                 

身分證字號：                 

日期：      年    月    日 
下載點：http://society.pct.org.tw/download.htm 

http://society.pct.org.tw/download.htm


OOOOO 教會緊急安置名單 

 

編號 姓名 性別 年齡 聯絡電話 地   址 緊急聯絡人 備註 

1              

2              

3              

4              

5              

6              

7              

8              

9              

10              

11              

12              

13              

14              

15              

16              

17              

下載點：http://society.pct.org.tw/download.htm 
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OOOOOOO 教會- 救援物資表 

 

編號 品名 數量 有效期限 寄貨人(捐贈人) 配發紀錄(領取人員/數量) 備註 

(範例)02061540 口罩 6 打 一年 里長 每組一打 
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台灣基督長老教會「 救災重建中心」 災害名稱

收支明細表 

受理單位：(中心當地教會) 

20  年 
科目 摘要 收入 支出 餘額 請款人簽收 

月 日 

9 1 雜支 飲用水 10 箱(範例) 
 

1000 -1000 
 

9 9 捐款收入 奉獻-林立委(範例) 5000 0 4000 
 

  
 

  
  

 

  
 

   
 

 

  
 

   
 

 

      
 

 

      
 

 

      
 

 

      
 

 

      
 

 

      
 

 

      
 

 

      
 

 

      
 

 

      
 

 

      
 

 

      
 

 

      
 

 

      
 

 
        

        

      
 

 

      
 

 

   
合計    

 

負責人：                                        記帳人員：        
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教會社區方案申請流程 
2014.10.04 通過 2018.11.26 修訂 

流程圖： 

 

 

 

                

 

 

            

 

                

                

 

           

 

 

                 

 

 

            

             

 

                    

          

        

 

 

                

   

           

 

 

 

 

     

 

流程細則： 

1. 需與小會討論議決，填寫申請表，完成申

請表所需文件。 

2. 計劃書內容需含：目的、規劃、 預期效應、

人力組織配置、經費概算表。 

3. 遞送申請表至中會/族群區會教社部長簽辦，由

教社部發公文連同申請表送至總會教社。 

4. 總會教社委員會收件後，會先進行初審 

5. 初審評估如下： 

(1) 書面資料是否齊全。 

(2) 教會參與總會教社事工情形，例：總會

教社奉獻主日狀況、參與反核或任何由

總會教社委員會舉辦之活動。 

(3) 派社工師至申請之教會社區進行評估。 

6. 評估確定後，若可行之方案將由總會教會

與社會委員會送至複審單位。 

7. 複審單位由總會教會與社會委員會轉接。 

8. 複審結果由社工師通知教會。 

9. 社工師專員之差旅費由申請教會之方案經

費內含括。 

撰寫方案計畫 

 

1. 經小會同意並記錄 

2. 擬定計劃書(含經費概算表) 

3. 填寫申請表 

4. 上年度和會手冊 

5. 檢附相關文件 

發通知 

寄回教會 

轉由複審單位 

中會/族群區會教社部

長簽辦、發公文 

初審 

1. 書面審查 

2. 配合總會教社事工辦理情形 

3. 社工師前往教會評估 

通 

過 

未
通
過 

送中會/族群區會
教社部 

複審成案由社工師通

知，並協助督導執行 

寄送總會        

教社委員會 

下載點：http://society.pct.org.tw/download.htm 
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教會社區方案申請表 

2014.10.04通過 2018.11.26修訂 

台灣基督長老教會總會 教會與社會委員會 
教會社區弱勢關顧計劃 

申請單位名稱： 聯絡人： 

 

地址： 

電話： 

E-mail： 

     中會／  
教會 

族群區會 

計劃名稱 
 

計劃執行期間 
年  月  日至   

年  月  日止 

計劃內容概要 

 

預期效應 

 

計劃總經費 
 

 

申請單位 

自籌款 

 
其他單位 

補助經費 

 

 

 

檢附文件(依順序排列，並打勾) 

□ 1.小會通過之記錄影本。 

□ 2.計劃書一份。 

□ 3.申請單位方案經費收支預算表。 

□ 4.上年度和會手冊。(□已繳總會研發中心) 

□ 5.檢附相關文件(如：已執行計畫成果報告) 

申請中會/族群區會證明書 

本次申請補助案件之申請書及所有檢附資料。 

申請單位  小會議長：                 (簽名) 

教社部長：                 (簽名) 

總會教會與社會委員會初審：                  複審單位(由總會轉介)： 

 

執行幹事:                     社工師:                   收件人/日期:               

主後        年          月          日  
 

下載點：http://society.pct.org.tw/download.htm  

申請單位戳記：(用印) 

http://society.pct.org.tw/download.htm

	C01-5-急難救助申請流程及說明
	C01-6-急難救助申請表及慰問金簽收單
	C01-7-家屋重建計劃申請表
	C01-8-義工名冊登記表
	C01-9-義工服務證明
	C01-10-義工自我安全管理切結書
	C01-11-教會緊急安置名單
	C01-12-教會救援物資表
	C01-13-OO風災救援重建收支明細表
	C01-14-教會社區方案申請流程
	C01-15-教會社區方案申請表

