　　副委員探病慰問費用申請表　　探訪日期：　　　年　　月　　日
受訪者：　　　　　　　　　　　地點：　　　　　　　　　醫院　　　　　　病房

	交通費

（實報實銷）
	起站：

迄站：

公里數：       公里
	鐵路：□　　　　　元

公路：□　　　　　元

其他：□　        元
	小計　　　　元

	慰問禮金或禮品
（擇一致贈）
	探訪禮金□新台幣壹仟伍佰元

探訪禮品□　　　　　元(附二聯式發票或收據)
	小計　　　　元

	金額總計：　　　仟　　　佰　　　拾　　　元整

	匯款方式： 

□　　　　　郵局　　　　　　支局
□　　　　　銀行　　　　　　分行
	戶名：　　　　　　　　　　　　　　　　
帳號：　　　　　　　　　　　　　　　　

	探訪人員：　　　　　　　　　　　　（簽名）　　申請日期：　　　年　　月　　日


申領辦法: 1.所屬中會/族群區會內牧者夫婦住院時，先向傳福會電話報備後，前往醫院探訪。
2.交通費以500元內（實報實銷）；探訪禮品以1500元內為上限。

3.請於探訪後將申請表連同憑證寄傳福會。（地址：台北市羅斯福路3段269巷3號3樓） 

4.傳福會於款項申請完成後之次月15日匯款。
　　副委員探病慰問費用申請表　　探訪日期：　　　年　　月　　日
受訪者：　　　　　　　　　　　地點：　　　　　　　　　醫院　　　　　　病房

	交通費

（實報實銷）
	起站：

迄站：

 公里數：        公里
	鐵路：□　　　　　元

公路：□　　　　　元

其他：□　        元
	小計　　　　元

	慰問禮金或禮品
（擇一致贈）
	探訪禮金□新台幣壹仟伍佰元

探訪禮品□　　　　　元(附二聯式發票或收據)
	小計　　　　元

	金額總計：　　　仟　　　佰　　　拾　　　元整

	匯款方式： 

□　　　　　郵局　　　　　　支局
□　　　　　銀行　　　　　　分行
	戶名：　　　　　　　　　　　　　　　　
帳號：　　　　　　　　　　　　　　　　

	探訪人員：　　　　　　　　　　　　（簽名）　　申請日期：　　　年　　月　　日


申領辦法: 1.所屬中會/族群區會內牧者夫婦住院時，先向傳福會電話報備後，前往醫院探訪。

2.交通費以500元內（實報實銷）；探訪禮品以1500元內為上限。

3.請於探訪後將申請表連同憑證寄傳福會。（地址：台北市羅斯福路3段269巷3號3樓） 

4.傳福會於款項申請完成後之次月15日匯款。
副委員探病費用申請流程

    請副委員代表本會探訪生病牧者，或辦理相關事務時，探訪費用之申請流程

一．法源：依委員會決議

１．４８屆委三議事１７決

２．５０屆委一議事４決

二．執行辦法：

１．副委員負責之中會/族群區會內之牧者夫婦住院時，先以電話向傳福會報備，說明情形。
２．代表傳福會前往訪視，致贈慰問探訪金，及協助保險理賠之申請等相關事宜。致送禮物（1500 元以內實報實銷），或慰問金1500元．被探訪的對象同一人一年以一次為限。
※ 若已知受訪對象需長期住院治療，或在家靜養，欲分次前往探視，則可於1500元額度內彈性運用。［舉例說明：某牧者因罹患癌症，需住院觀察、並定期回診；則副委可於2月探訪致贈慰問金1000元，3月第二次探訪，購買水果禮盒500元(於限額內，金額請自行斟酌)。］
３．副委員之交通補助費，來回一趟限500元實報實銷，請填寫申請單並附上必要單據後郵寄或傳真回傳福會。

４．傳福會於收到申請表格後辦理申請，依財務流程於款項申請完成之次月15日將款項 

    (慰問探訪金及交通費)匯入副委指定之帳戶。
三．流程： 



四．附件： 

副委員探病費用申請表

(附費用憑證發票或收據）
2. 副委代表傳福會    前往探訪慰問





 4. 教育組助理


　　（請款）





1. 牧者或配偶住院，  以電話向傳福會報備





 3. 副委費用申請：


（附：探病補助費申請表＆費用憑證發票或收據）





  6. 付款：


 依副委指定帳號匯入款項





   5. 財務流程


（完成後次月１５出款）








